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1- Présentation 

L’assistant de récupération des données permet d’importer les badges contenus dans un fichier 
de type tableur vers la base de données OPTIMA Box. 
 
L’importation de badges à partir d’un fichier CSV est disponible depuis l’Assistant de récupéra-
tion de données situé dans le menu Gestion des accès. 

 

 

2- Exploitation 

 

1) Choix de la méthode d’importation 

Deux méthodes s’offrent à vous : par importation de fichier csv ou depuis un copier-coller de-
puis le presse-papier. 
 
Choisissez la méthode appropriée (importation depuis un fichier CSV ou bien coller les données 

provenant du presse-papier), puis cliquez sur . 
Le fichier CSV doit être enregistré dans le format CSV UTF-8 (délimité par des virgules).  
 
Note : la 1ère ligne comportant le nom des colonnes doit être sélectionnée. 
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2) Association des champs 

Attribuez les colonnes en fonction des valeurs copiées, puis cliquer sur  

Les champs sont sélectionnables depuis une liste déroulante proposant :  

• Nom du porteur 

• Prénom du porteur 

• Numéro de badge 

• Code 

• Plaque d’immatriculation 

• Matricule 

• Groupe d’accès 

• Plage horaire 

• Date de début de validité (au format MM/DD/YYYY HH:mm:ss) 

• Date de fin de validité (au format MM/DD/YYYY HH:mm:ss) 

• Champs complémentaires (si existants) 

 

Ex de fichier : disponible ici. 

https://www.optimabox.fr/doc/produits/eden/EX_fichier_pour_importation_CSV.csv
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3) Attribution 

Choisissez le type d’attribution des badges ainsi que l’association du groupe 

 

 

Vous pouvez cocher l’option « Modifier les usagers existants », « Ajouter les groupes d’accès 
manquants » ou « Ajouter les plages horaires manquantes » selon vos convenances. 

Appuyez sur  pour lancer l’importation des usagers : vous obtiendrez la synthèse des 
opérations :  
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