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1. Présentation 

Ce document décrit la procédure pour ajouter rapidement des usagers avec la fonctionnalité Ajout 
rapide d’usagers. 
Les exemples qui suivent permettent de configurer :  

• Création d’usagers, envoi de QR code par email 

• Création d’usagers avec leurs plaques d’immatriculation 
 
 

2. Prérequis 

• Envoi de QR code par email avec OPTIMA : OPTIMA doit être connectée à Internet et 
un compte d’envoi email doit être préalablement configuré 

• Edition des plaques d’immatriculation : le module ONE Way doit être préalablement 
activé 

 

3. Configuration 

3.1 Identifiants 
En mode Configuration / Droits d’accès, cliquez sur Ajout rapide d’usagers, cochez les cases 
nécessaires : 

    
 
Pour la gestion des QR codes, cochez « Identifiant généré aléatoirement » 
Pour la gestion des plaques d’immatriculation, cochez « Plaque d’immatriculation saisie 
manuellement ». 

3.2 Profils 
Créer un nouveau profil correspondant à votre besoin : sélectionnez les champs, puis appuyez sur 

 pour l’ajouter. 

    
Dans cet exemple l’usager est autorisé sur une période de validité de 1 jour, soit jusqu’à 23 :59 :59. 
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4. Exploitation : création usager avec QR code 

4.1 Génération du QR code 
 
Cliquez sur « Ajout rapide d’usagers » :  

  
 

Remplir la fiche Usager en saisissant le nom, prénom (optionnel) et appuyer sur le bouton 

Génération aléatoire .  
 

  
 

Appuyez ensuite sur le bouton Enregistrer. 
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4.2 Envoi du QR code 
Cliquer sur le logo ou le nom de l’installation en haut à gauche de l’interface principale afin de 
revenir sur la page principale : 

 
 
Cliquer sur Usager :  
 

 
 

Rechercher l’usager nouvellement créé en saisissant son nom dans la recherche, cliquer sur le 
résultat obtenu :  

 
 
 
Renseigner l’adresse email désirée, vérifier les données de validité , puis Enregistrer : 
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Revenir sur la fiche usager depuis la liste, sélectionner le ou les usagers, puis cliquer sur l’icône QR 
code :  

 
 

Vérifier la case cochée « Envoyer QR codes par mail aux usagers », puis valider : 
 

           
            Confirmation de l’envoi du QR code 
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5. Exploitation  : création usager avec plaque 
d’immatriculation 

 
Cliquez sur « Ajout rapide d’usagers » :  

  
 
 

Remplir la fiche Usager en saisissant le nom, prénom (optionnel). 

Saisissez un numéro de badge ou bien appuyez sur le bouton Génération aléatoire  pour 
l’identifiant. 
Saisir le numéro de plaque d’immatriculation, puis cliquez sur Enregistrer. 
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