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1. Présentation

Ce document décrit la procédure pour ajouter rapidement des usagers avec la fonctionnalité Ajout
rapide d’usagers.
Les exemples qui suivent permettent de configurer :

e Création d’'usagers, envoi de QR code par email

e Création d’'usagers avec leurs plagues d’immatriculation

2. Prérequis

¢ Envoi de QR code par email avec OPTIMA : OPTIMA doit étre connectée a Internet et
un compte d’envoi email doit étre préalablement configuré

e Edition des plagues d’immatriculation : le module ONE Way doit étre préalablement
activé

3. Configuration

3.1 Identifiants

En mode Configuration / Droits d’acces, cliquez sur Ajout rapide d’usagers, cochez les cases

nécessaires :
CONFIGURATION AJOUT RAPIDE D'USAGERS CONFIGURATION AJOUT RAPIDE D'USAGERS

PROFILS PROFILS

[0 Identifiant saisi manuellement
9999

immatriculation

Pointeuse badge - Cameéra lecture plaques

ENREGISTRER ENREGISTRER

Pour la gestion des QR codes, cochez « Identifiant généré aléatoirement »
Pour la gestion des plaques d’'immatriculation, cochez « Plaque d’immatriculation saisie
manuellement ».

3.2 Profils

Créer un nouveau profil correspondant a votre besoin : sélectionnez les champs, puis appuyez sur

pour I'ajouter.

CONFIGURATION AJOUT RAPIDE D'USAGERS CONFIGURATION AJOUT RAPIDE D'USAGERS

PROFILS IDENTIFIANTS

~ Sélectionnez un profi
Ajout plagues immatriculation

Ajout plaques immatriculation Toutes les sociétés

Barrieres ~  Acces permanent

ENREGISTRER

ENREGISTRER

Dans cet exemple l'usager est autorisé sur une période de validité de 1 jour, soit jusqu’a 23 :59 :59.

OPTIMA® — Ajout rapide d’'usagers -v1.3 p.3/8



4. Exploitation : création usager avec QR code

4.1 Génération du QR code

Cliquez sur « Ajout rapide d’usagers » :

OPTIMA BOX

ACCES RAPIDES

&
Usagers Apprentissage de badges Ajout rapide

Remplir la fiche Usag1er en saisissant le nom, prénom (optionnel) et appuyer sur le bouton
Génération aléatoire .
AJOUT RAPIDE D'UN USAGER

IDENTITE ET DROITS DACCES

fom

Profil daccés
Ajout QR codes

IDENTIFIANT

. . NOM PRENOM
‘ Numero d'identifiant

NUMERO DE BADGE
Génération automatique

PLAQUE IMMATRICULATION

‘ Numeéro plague immatriculat... PLAQUE IMMATRICULATION

Non défini

ENREGISTRER

Appuyez ensuite sur le bouton Enregistrer.
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4.2 Envoi du QR code

Cliguer sur le logo ou le nom de l'installation en haut & gauche de l'interface principale afin de
revenir sur la page principale :

AJOUT RAPIDE D'UN USAGER

IDENTITE ET DROITS DACCES

| Livraison fournitures
VISITEUR 1 JOUR

IDENTIFIANT
NOM PRENOM
Livraison fournitures
NUMERO DE BADGE
6714

ENREGISTRER

OPTIMA BOX

ACCES RAPIDES

) o F
Usagers Apprentissage de badges Ajout rapide d'usager
.

Rechercher 'usager nouvellement créé en saisissant son nom dans la recherche, cliquer sur le
résultat obtenu :
&  OPTIMABOX © A B2 @ @

]
\/
USAGERS (1) HEL 7t [0  AJOUTER USAGERS

0O  avama

VISITEURS

Renseigner I'adresse email désirée, vérifier les données de validité , puis Enregistrer :
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FICHE USAGER odi 6/2022 & 19:22 par ADMINISTRATEUR

IDENTITE IDENTIFIANT ~ ETAT  INFOR

SPECIFICATIONS LECTEURS ADDITIONNELS
- e ) Vue lecteur
VISITEUR 1 JOUR
= u
Pinge
a roupe

Livraison fournitures

ENREGISTRER

Revenir sur la fiche usager depuis la liste, sélectionner le ou les usagers, puis cliquer sur I'icone QR

code :
USAGERS (2) = 4 = C] AJOUTER USAGERS

B  AvATAR  USAGERA GROUPE DAGCES NUMERO

D L LIVRAISON FOURNITURES VISITEUR 1 JOUR 1300191565

O L LIVREUR VISITEURS SOCIETE C 9584

Vérifier la case cochée « Envoyer QR codes par mail aux usagers », puis valider :
QR CODE

ACTION
Envoyer QR co

QR CODE
O Exporter QR codes en PDF

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

Nombre d'emails envoyés

Nombre d'erreurs d'envoi

VALIDER

Confirmation de I'envoi du QR code
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5. Exploitation : création usager avec plague
d'immatriculation

Cliquez sur « Ajout rapide d’usagers » :

OPTIMA BOX

ACCES RAPIDES

% &

Usagers Apprentissage de badges

Remplir la fiche Usager en saisissant le nom, prénom (optionnel).

Saisissez un numéro de badge ou bien appuyez sur le bouton Génération aléatoire pour

lidentifiant.
Saisir le numéro de plaque d'immatriculation, puis cliquez sur Enregistrer.

AJOUT RAPIDE D'UN USAGER

IDENTITE ET DROITS DACCES

Prénom

IDENTIFIANT

. - NOM PRENOM
‘ Numero d'identifiant

NUMERO DE BADGE
Génération automatique

PLAQUE IMMATRICULATION

‘ Numéro plaque immatriculat... PLAQUE IMMATRICULATION

Non défini
ENREGISTRER
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